ZARZADZENIE NR 10/2015
Dyrektora Gimnazjum im. F. Szotdrskiego w Nowym Tomyslu
z dnia 20 listopada 2015 roku
w sprawie ,,Regulaminu udostepniania informacji publicznej w Gimnazjum
im. F. Szotdrskiego w Nowym Tomyslu”

Na podstawie art. 39 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz.
U.z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.) w zwigzku z art. 10 i 11 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o dostepie do informacji publicznej ( Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) zarzadza sie:

§1.

Wprowadzam , Regulamin udostepnienia informacji publicznej Gimnazjum im. F. Szotdrskiego
w Nowym Tomyslu”, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Wprowadzam wzdr ,, Wniosku o udostepnienie informacji publicznej”, stanowigcy zatacznik nr
2 do zarzadzenia.

§ 3.

Wprowadzam wzor ,,Rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publicznej”, stanowigcy
zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 10/2015
Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 10/2015
Dyrektora Gimnazjum im. F. Szotdrskiego

w Nowym Tomyslu z dnia 20 listopada 2015 r.

Regulamin udostepniania informacji publicznej
w Gimnazjum im. F. Szotdrskiego w Nowym Tomyslu

§1

1. Udostepnianie informacji publicznych, znajdujacych sie w posiadaniu Gimnazjum im. F.
Szotdrskiego w Nowym Tomyslu nastepuje poprzez:

a) ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych na stronie
internetowej Gimnazjum /www.gim-nt.com/ w zaktadce Biuletyn Informacji Publicznej

b) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych,

c) udostepnianie na wniosek zainteresowanego
2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej,
wytozona lub wywieszona w miejscach ogdélnie dostepnych jest udostepniana na wniosek
zainteresowanego.
3. W celu utatwienia dostepu do informacji publicznej ustala sie fakultatywny wzér wniosku
o udostepnienie informacji publicznej, stanowigcy zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 10/2015

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — nalezy rozumiec ustawe z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej ( Dz. U.z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.)
2) biuletynie — nalezy rozumiec¢ Biuletyn Informacji Publicznej
3) zarzadzeniu - nalezy przez to rozumiec¢ zarzadzenie Nr 10/2015 Dyrektora Gimnazjum im.
F. Szotdrskiego w Nowym Tomyslu w sprawie udostepniania informacji publiczne;j.
4) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin w sprawie udostepniania
informacji publicznej w Gimnazjum im. F. Szotdrskiego w Nowym Tomyslu

§3
1.Kazdy wptywajgcy do Gimnazjum im. F. Szotdrskiego w Nowym Tomyslu wniosek o
udostepnienie informacji publicznej w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej podlega
zarejestrowaniu w rejestrze wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym
przez Sekretariat szkoty.
2. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej ztozony ustnie sktadany jest jedynie w
zakresie informacji, ktéore mogg byé niezwtocznie udostepnione.
3. Rejestr wnioskédw o udostepnienie informacji publicznej zawiera nastepujgce
dane: liczba porzagdkowa, data wptywu, forma wniosku ustna/pisemna/elektroniczna, od
kogo wptynat wniosek, przedmiot wniosku, data przekazania i komu przekazano wniosek,
data udzielenia odpowiedzi na wniosek, uwagi. Wz6r Rejestru wnioskéw o udostepnienie
informacji publicznej okresla zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§4
1. Po otrzymaniu wniosku o udostepnienie informacji publicznej oryginat rejestruje sie w
rejestrze wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej a nastepnie przekazuje sie, w
zaleznosci od zakresu zgdanych informacji, do wtasciwej osoby.
2. Osoby, ktérym przekazano wniosek zobowigzane sg do:



a) oceny, czy wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostepu do informacji publicznej,
b) przygotowania projektu odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publiczne;j i
przekazania go dyrektorowi szkoty.

§5
1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.
2. Jezeli realizacja wniosku wymaga dtuzszego okresu przygotowania, powiadamia sie
pisemnie wnioskodawce o koniecznosci wydtuzenia terminu zatatwienia sprawy, nie
dtuzszym niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.
3. W przypadku, gdy realizacja wniosku wymaga wniesienia optaty, stosuje sie art. 15
ust. 2 ustawy.

§6
1.0dmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o
udostepnienie informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjnej wydanej
przez Dyrektora szkoty.

§7
1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Jezeli wytworzenie informacji publicznej wigze sie z poniesieniem dodatkowych kosztéw,
dopuszcza sie pobranie od wnioskodawcy optaty w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom
3. W razie poboru optaty :
a) w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku wydaje sie powiadomienie o
koniecznosci wniesienia optaty w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej.
b) wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia moze:
aa) uisci¢ optate — wowczas wnioskowana informacja udostepniona jest
whnioskodawcy niezwtocznie,
bb) zmieni¢ wniosek o udostepnienie informac;ji publicznej — wéwczas
zmodyfikowany wniosek rozpatruje sie ponownie,
cc) wycofaé wniosek o udostepnienie informacji publicznej — wéwczas
whniosek nie podlega dalszemu rozpatrywaniu;
4. Wnioskodawca moze dokona¢ optaty na rachunek bankowy Gimnazjum im. F.
Szotdrskiego w Nowym Tomyslu, okreslajgc przedmiot opfaty lub w kasie szkoty.

§9
Wykonywanie obowigzkéw polegajgcych na udostepnianiu informacji publicznej na wniosek
podlega nadzorowi Dyrektora Gimnazjum im. F. Szotdrskiego w Nowym Tomyslu.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 10/2015
Dyrektora Gimnazjum im. F. Szotdrskiego
w Nowym Tomyslu z dnia 20 listopada 2015 r.

DANE WNIOSKODAWCY
NAZWISKO T IMIE: 1oevvieiiiiiieec s e eieee e
AATES: ittt

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNE)

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. (Dz. U.
Nr 112, poz. 1198) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji w nastepujgcym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACII:*

O dostep do przegladania informacji w siedzibie szkoty
O kserokopia
O pliki komputerowe

PRZEKAZANIE INFORMACII: *
[J jako kserokopii
O w formie elektronicznej

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII: *

O Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres: ......ccceeeeeecieeieecciiee e,
0 Przestanie informacji pocztg na adres:™

O Odbiér osobiscie przez wnioskodawce

Miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy

*  prosze zakresli¢ wtasciwe pole krzyzykiem
** wypetnic, jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Gimnazjum im. F. Szotdrskiego w Nowym Tomyslu zastrzega prawo pobrania optaty za udostepnienie
informacji we wskazanej we wniosku formie, w przypadku o ktérym mowa w art.15 cyt. ustawy o dostepie
do informacji publicznej.



